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Alle Veranstaltungen rund um den Wald!

Wie melde ich 

Veranstaltungen? - Ein 

Leitfaden
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Wie melde ich eine Veranstaltung?

Im Folgenden beschreiben wir Ihnen Schritt für Schritt, wie Sie 

Veranstaltungen bei TreffpunktWALD eintragen können. 

1. Eintragen einer Veranstaltung ohne Registrierung (ohne ID 

Nummer)

2. Eintragen einer Veranstaltung mit Identifikationsnummer

3. Eintragen einer Veranstaltung über den „internen Bereich“
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1. Eintragen einer 

Veranstaltung ohne 

Registrierung (ohne ID 

Nummer)

Dies ist die einfachste und schnellste 

Möglichkeit des Eintragens von 

Veranstaltungen. Dies bietet sich 

besonders für Nutzer an, die die 

Plattform nicht regelmäßig nutzen.

Um eine Veranstaltung einzutragen, 

müssen Sie die Homepage: 

www.treffpunktwald.de aufrufen.

Danach müssen Sie auf „Veranstaltung 

melden“ klicken.  

http://www.treffpunktwald.de/
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Nachdem Sie auf 
Veranstaltung melden 
geklickt haben, können Sie 
eine Veranstaltung ohne 
Registrierung (also ohne 
Identifikationsnummer) oder 
mit Identifikationsnummer 
(ID Nummer) eintragen. 

Wenn Sie ohne ID Nummer 
eintragen wollen, klicken Sie 
bitte unter „Eintragen einer 
Veranstaltung ohne 
Registrierung“ auf 
Veranstaltung melden.
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Hier geben Sie nun 
alle Daten an, die für 
die Veranstaltung 
wichtig sind und 
bestätigen nach der 
Eingabe alle 
Pflichtfelder (mit rotem 
* gekennzeichnet) mit 
„Ja, Veranstaltung 
jetzt prüfen“ am Ende 
der Seite. Ihre 
Eingaben werden nun 
geprüft und ihre 
Veranstaltung wird 
freigeschalten.
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2. Eintragen einer Veranstaltung mit 
Identifikationsnummer

Um Veranstaltungen hier einzutragen, brauchen Sie eine 

Identifikationsnummer. Falls Sie noch keine ID-Nummer 

haben, können Sie diese unter info@treffpunktwald.de

beantragen.

Die ID-Nummer vereinfacht Ihnen das Eintragen der 

Veranstaltungen, da hier die Veranstalterdaten bereits 

gespeichert sind. 

mailto:info@treffpunktwald.de
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Um eine Veranstaltung 
einzutragen, müssen Sie 
die Homepage: 
www.treffpunktwald.de
aufrufen.

Danach müssen Sie auf 

„Veranstaltung melden“ 

klicken

http://www.treffpunktwald.de/
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Tragen Sie nun bei 
„Eintragen einer 
Veranstaltung mit 
Identifikationsnummer“ 
ihre 
Identifikationsnummer 
ein und klicken auf 
„Daten aktualisieren und 
Veranstaltung eingeben“.

Diese können Sie per 
Email bei 
info@treffpunktwald.de
anfordern.

mailto:info@treffpunktwald.de
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Hier geben Sie nun 
alle Daten an, die für 
die Veranstaltung 
wichtig sind und 
bestätigen nach der 
Eingabe alle 
Pflichtfelder (mit rotem 
* gekennzeichnet) mit 
„Ja, Veranstaltung 
jetzt prüfen“ am Ende 
der Seite. Ihre 
Eingaben werden nun 
geprüft und ihre 
Veranstaltung wird 
freigeschalten.
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3. Eintragen einer 

Veranstaltung über 

den „internen 

Bereich“

Diese Möglichkeit des 

Eintragens ist besonders 

für regelmäßige Nutzer 

sinnvoll.

Um eine Veranstaltung 

über den „internen Bereich“ 

einzutragen, müssen Sie 

die Homepage: 

www.treffpunktwald.de/inter

n/ aufrufen.

http://www.treffpunktwald.de/intern/
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Hier geben Sie nun 

bitte Ihre Emailadresse 

und Ihr Kennwort ein 

und klicken auf 

anmelden. 

Falls Sie noch keinen 

Zugang besitzen, 

können Sie sich unter 

„hier registrieren“  

registrieren. 
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Falls Sie noch 

keinen Zugang 

besitzen, 

können Sie sich 

unter „hier 

registrieren“  

registrieren. 
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Nachdem Sie sich 

angemeldet haben 

klicken Sie auf 

„Liste der 

Veranstaltungen“, 

um neue 

Veranstaltungen 

einzutragen und 

eine Übersicht 

Ihrer schon 

eingetragenen 

Veranstaltungen zu 

sehen.   
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Um nun eine neue Veranstaltung einzutragen, klicken Sie auf 

„Neue Veranstaltungen“.

Hier können Sie auch schon eingetragene Veranstaltungen 

löschen oder bearbeiten.
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Um Ihre Angaben zu speichern klicken Sie auf „sichern“. 

Ihre Eingaben werden von der Geschäftsstelle 

TreffpunktWald nochmal überprüft. Damit Ihre Termine von 

uns freigeschaltet werden können / dürfen, müssen Sie 

unbedingt mit Anklicken des Hakens „Freigabe Mandant“ 

geben!
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Haben Sie noch Fragen? 

Dann wenden Sie sich gerne an info@treffpunktwald.de oder 

unter rufen Sie uns gerne an unter: 0551-3796-265.

mailto:info@treffpunktwald.de

